
 

 

L’efficience du laboratoire à portée de main 

 

Merci d’envoyer votre candidature à recrutement@technidata-web.com 
Pour plus d’informations concernant notre entreprise, visitez notre site www.technidata-web.com 

 

 

 

TECHNIDATA RECRUTE POUR LE COMPTE 
DE TOTAL SPECIFIC SOLUTIONS 

UN(E) GESTIONNAIRE ADMINISTRATION DES VENTES (H/F) 

CDI - Basé à Montbonnot Saint Martin (38) - Télétravail régulier possible 

 

 

A QUOI RESSEMBLERA VOTRE QUOTIDIEN ? 

Rattaché(e) à la Direction des Finances, et en lien constant avec les chefs de projets et le service 
commercial, vos missions principales seront les suivantes : 

• Assurer le suivi et le traitement des commandes jusqu’à la facturation ; 

• Gérer le suivi des encours clients ainsi que les relances de paiements et des litiges ; 

• Suivre et mettre à jour les échéanciers de facturations des maintenances et des 
configurations techniques des clients ; 

• Gérer le cycle de facturation et veiller à l’application des conditions contractuelles associées, 
telles que les évolutions tarifaires, les conditions de facturation et de règlements, les 
évolutions de configurations, etc ; 

• Contrôler et gérer la conformité des contrats  (CCAP, acte d’engagement, Avenants…) ; 

• Assurer le rôle de tuteur dans le cadre d’une alternance en Master Management commerce 
Entrepreneuriat ; 

• Contribuer à l’harmonisation des processus Administration des Ventes ; 

• Tenir à jour les outils de suivi d’activité et contribuer à la production de synthèses pour les 
différents services et la Direction. 
 

QUI ETES VOUS ?  

• De formation Bac +2 minimum (BTS/DUT) en commerce, gestion ou comptabilité,  vous justifiez 
d’une première expérience réussie sur une fonction similaire ; 

• Rigoureux(se), dynamique et polyvalent(e), vous faites preuve de curiosité et d’une bonne 
communication écrite et orale ; 

• Vous êtes reconnu(e) pour votre sens du relationnel et êtes orienté(e) satisfaction clients ; 

• Vous maîtrisez le Pack Office et aimez découvrir de nouveaux logiciels ; 

• Votre envie d’apprendre et votre énergie vous aideront à mener à bien les missions confiées. 
 

http://www.technidata-web.com/

